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Introduction à HSPnet

Objectifs
Après cette session, vous serez en mesure :

1. Naviguer les écrans Accueil et Bienvenue

2. Obtenir formulaire consentement pour les étudiants

3. Accéder ressources de soutien la Base de connaissances

4. Communiquer avec l’équipe HSPnet

5. Déterminer divers rôles et responsabilités dans HSPnet

6. Localiser individus, milieux et numéro de référence
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Base de connaissances

Fonctions principales des Organismes Receveurs et Demandeurs

HSPweb Fonctions de base et gestion des stages

FORMATIONS pré-enregistrées et Guides pour Coordonnateurs 
Demandeurs & Receveurs

Mots clés: Fonctions – principales – demandeur – formation - receveur

Thème Contenu Lien vers le Guide
*Vous devez cliquer sur les liens dans HSPnet

Lien vers la capsule vidéo
*Vous devez cliquer sur les liens dans 
HSPnet



Écran Accueil
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hspcanada.net



hspcanada.net
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hspcanada.net



Connexion | Bienvenue
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Formation
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Bienvenue à HSPnet-QC



Nouvelles/Personne-ressource
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Bienvenue à HSPnet-QC



Ressources
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Bienvenue à HSPnet-QC

*Section en révision



Confidentialité des données

 Formulaire de consentement
⁞ Pour chaque programme

 Processus
⁞ Interne
⁞ Gardez le formulaire
⁞ Audit

 Consentement éclairé
⁞ Partagez: Fins déterminées et traitement des renseignements personnels

Mode d’expiration
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Vie privée et sécurité des données
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Nom d’utilisateur

 Adresse courriel

 Données des étudiants

 Données du personnel

Enregistre toutes transactions effectuées HSPnet dans 
un journal. Ne peut pas être partagé

Courriel dédié nom d’utilisateur

Considérées comme information personnelle

Considérées comme information professionnelle de 
l’employeur



Évaluation
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Bienvenue à HSPnet-QC
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02
Où se trouve coordonnées 
de votre personne-
ressource pour le Québec?

Écran Bienvenue, onglet: 
Nouvelles/Pers-Ressource 

03
Écran pour 
sélectionner le 
français?

Accueil

04
Ou se trouve le 
formulaire de 
consentement?

Écran Bienvenue, onglet: 
Ressources

01
L’écran Accueil est 
sous l’adresse: 
hspcanada.ca

Faux: hspcanada.net



Assistance
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Base de connaissances
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 Devez être connecté
 Répertoire de guides rapides et des 

vidéos de formation
Navigateur: Assistance – Base de 

connaissances
⁞ 5 sections de recherche

 Langue



Base de Connaissances | Options de recherche

HSPweb Introduction à HSPnet

12

5

3
4



1. Tableau de bord
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2. Arbre de cheminement
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 Liens à toutes les ressources
 Trié par ordre alphabétique



3. Mot-clé
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4. Parcours des sujets
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5. Pages populaires et mises à jour
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Quoi d’autre?
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Glossaires
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 Dictionnaires
⁞ Glossaire des icônes
⁞ Rôles des utilisateurs
⁞ Statut des demandes
⁞ Liste des services
⁞ Types de sites
⁞ Disciplines et sous-disciplines
⁞ Raisons annuler ou refuser demandes de stage



Emplacement des glossaires
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En-ligne

HSPweb Introduction à HSPnet

 Sélectionnez écran
 Cliquez Assistance
 En-ligne



Commnuniquez équipe HSPnet
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 assistance@hspcanada.net

mailto:assistance@hspcanada.net


Soutien rapide et efficace
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 Plus de détails possible
Numéro de référence, toujours

⁞ OD: Nom du département, programme, cohorte, cours et session
⁞ OR: Nom du site, service, destination, AD et CR
⁞ Nom de l’application: Accès aux étudiants, rapports, sélecteur de site, etc.
⁞ Rôle de l’utilisateur: étudiant, enseignant, CD, CR ou Agent de destination, etc.

 Capture d’écran (super utile)
 Recherchez Base de connaissances
 Après 10 minutes, contactez nous!



Information

HSPweb Introduction à HSPnet



Rôles & responsabilités
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 Coordonnateur demandeur | CD
⁞ Envoie demandes de stage à l'organisme receveur OR
⁞ Confirme à la toute fin les demandes acceptées

 Coordonnateur receveur | CR
⁞ Reçoit et coordonne les demandes des établissements d'enseignement
⁞ Peut réacheminer les demandes aux agents de destination AD, ou peut 
⁞ Répondre directement au nom de l'organisme receveur une réponse acceptée ou 

refusée

Consulter le glossaire: Rôles des utilisateurs



Administrateur local | CD & CR
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Les accès sont différents des utilisateurs réguliers:
Gère base de données au sein département et mise à jour de la 

configuration : cours, session, et cohortes pour les OD
Gère les sites, services, et destinations pour les organismes 

receveurs OR
Gère les dossiers du personnel ou des étudiants et les comptes 

utilisateurs lorsqu'il est nécessaire d'ajouter, modifier et 
archiver leurs renseignements
⁞ Fournit de l'assistance aux utilisateurs en tout ce qui concerne la 

connexion au système et de la mise à jour des mots de passe
Seulement HSPnet peut promouvoir le compte utilisateur au rôle 

d’administrateur local après le visionnement de la formation en ligne



Objectif numéro 6
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Localiser les personnes-
ressources

Les lieux de stage

Le numéro de référence de la 
demande de stage



Menu: Chercher
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Individu OR
 Étudiants et enseignants DS confirmée
Individu OD
 Précepteurs et agent de destination
Lieu
Organismes, sites, services et destinations dans QC
Réf# DS




Chercher: Individu OD
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Chercher: Individu OR
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Chercher: Lieu
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Profil de destination
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Chercher: Réf # DS
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02
AL en mesure de changer 
les mots de passe des 
utilisateursOui, dans leur département.

03
Quel est l’outil pour 
chercher des 
milieux?

Chercher - Lieu

04
Pouvez-vous entrez un 
mot clé dans l’outil de 
recherche ‘’Lieu’’Oui

01 Un AD peut avoir rôle 
d’administrateur local Faux – CD & CR



Ressources
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 Tous les renseignements partagés son inclus dans ces 
documents
 Accéder à ce document:

Liens: 
https://kb.hspcanada.net/display/BDC/Fonctions+principales+des+Organismes+Dem
andeurs
https://kb.hspcanada.net/display/BDC/Fonctions+principales+des+Organismes+Rece
veurs

Mots clés: Fonctions – principales – demandeur – formation - receveur

https://kb.hspcanada.net/display/BDC/Fonctions+principales+des+Organismes+Demandeurs
https://kb.hspcanada.net/display/BDC/Fonctions+principales+des+Organismes+Receveurs


À bientôt
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 assistance@hspcanada.net
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